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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

DEL
ANO 2023

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 04 DEL DiA 18 DEL MES DE DICIEMBRE

OBJETIVO (S)

Justificar la presentacion de las cuentas de pago del instructor de formacién complementaria virtual por horas, ya que los reportes de Sofia plus no cubren las horas a ejecutar en el mes de diciembre, este nimero
por la programacion de las fichas virtuales durante el mes de diciembre del 2023
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ACTA No. 04

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: JUSTIFICACION CUENTA DE PAGO
POR 80 HORAS DE FORMACION CAUSADAS EN EL MES DE DICIEMBRE 2023
DE LA FORMACION COMPLEMENTARIA VIRTUAL.

CIUDAD Y FECHA: Cartago, 18 diciembre HORA INICIO:; HORA FIN:
del 2023 8:00 am 09:00 am
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
Coordinacién Académica reunion virtual REGIONAL / CENTRO

Centro de Tecnologias
Agroindustriales de Cartago,
Regional Valle del Cauca.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Justificar la presentacion de las cuentas de pago de la instructora de formacion
complementaria virtual por 80 horas, representadas en 70 horas directas a
formacién y 10 horas programadas por otros prestado a los aprendices por cierre
del afio 2023 en el mes de diciembre

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Justificar la presentacion de las cuentas de pago de la
Instructora de formacién complementaria virtual por 80 horas representadas 2023 en el
mes de diciembre

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Los instructores relacionados en la presente acta, y que atienden formacion en el
Programa TUTORES VIRTUALES informan al coordinador académico Tito Fernel
Bermudez, que su reporte de horas en la plataforma Sofia Plus para el periodo
correspondiente del 1 de diciembre hasta el 15 de diciembre del afio 2023 de horas
habituales por programacion generada desde la Direccion General del Sena por Bolsa
corporativa. La proporcion de horas es la siguiente:

Gloria Isabel Pérez mufioz : reporte de 80 horas representadas en 70 horas directas
a formacion y 10 horas programadas en el mes de diciembre reportadas por
otros en alistamiento e informes prestados a los aprendices

2. Estas horas fueron ejecutadas por los instructores en formacion académica en las
fichas asignadas cuyos eventos estan programados en Sofia plus.

3. De acuerdo a la programacion del mes de noviembre se reportan las

anteriores horas, reportadas por el equipo virtual de Direccion General

4. Los instructores manifiestan que presentan su cuenta de pago por las horas
anteriormente expuestas de acuerdo al procedimiento, pero reiteran estar de acuerdo
en que se les causen 80 horas.

5. De acuerdo a lo anterior y con la validacion por parte de la coordinacion, se procedera
a presentar la cuenta de pago al Centro de formacion.
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CONCLUSIONES

* El coordinador autoriza al instructor para que presente la cuenta de pago con el reporte
de 80 horas representadas en 70 horas directas a formacion y 10 horas programadas
en el mes de diciembre reportadas por otros.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Presentar la cuenta de pago por el total de Instructores Diciembre
horas que presenta el reporte .PDF formacién 18/2023
TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION virtual

correspondiente al periodo del mes de

diciembre de 2023.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de
una reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma

virtual.
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